Приложение № 1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»
ФОРМА

В Администрацию Сельского поселения «Поселок Амдерма» Заполярного района Ненецкого автономного округа

Заявитель: ______________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее -при наличии), адрес проживания; для уполномоченного представителя физического лица: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения об уполномочивающих документах)

телефон: _______________________________________,

адрес электронной почты__________________________
Запрос

о предоставлении информации, 

предусмотренной Жилищным кодексом Российской Федерации
В соответствии с пунктом 2 и 3 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, прошу предоставить информацию по вопросу: _____________________________________________________________________________
(излагается суть запрашиваемой информации)
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных.

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу направить посредством (указать):

· в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

· на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;

· на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.
Приложение: (прилагаются документы по усмотрению заявителя)
1.___________________________.

…___________________________.

«__» ________20__г.



______________/_____________________

(подпись заявителя)
(расшифровка)
Приложение 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»

ФОРМА

Кому: __________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее -при наличии), адрес проживания; для уполномоченного представителя физического лица: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

телефон: _______________________________________,

адрес электронной почты__________________________
РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
от __ ____ 20___ года








№ ____

По результатам рассмотрения запроса о предоставлении информации, предусмотренной Жилищным кодексом Российской Федерации от __.__.20__ года принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	Пп. 1 п. 2.14.
	отсутствие запрашиваемой информации в сведениях, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
	указываются основания такого вывода

	Пп. 2 п. 2.14.
	содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию
	указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию Сельского поселения «Поселок Амдерма» Заполярного района Ненецкого автономного округа, а также в судебном порядке.

Дополнительная информация: _______________________________________. 
(указывается иная дополнительная информация при наличии)
	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица уполномоченного органа)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»

ФОРМА

Кому: __________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее -при наличии), адрес проживания; для уполномоченного представителя физического лица: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

телефон: _______________________________________,

адрес электронной почты__________________________
О предоставлении информации

Уважаемый(ая) _________________________!

Рассмотрев Ваш запрос о предоставлении информации, предусмотренной Жилищным кодексом Российской Федерации, от __.__.20__, в соответствии со статьей 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, пунктом 1 статьи 4.6. Закона ненецкого автономного округа от 17.02.2010 № 8-ОЗ «О регулировании отдельных вопросов организации местного самоуправления на территории Ненецкого автономного округа», Администрация «Поселок Амдерма» Заполярного района Ненецкого автономного округа сообщает:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица уполномоченного органа)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация запроса

	поступление запроса и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	прием документов, предусмотренных пунктом 2.4. Административного регламента
	до 1 рабочего дня
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/ПГС
	
	регистрация запроса и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); 

назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	регистрация запроса
	
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	

	2. Рассмотрение документов и сведений

	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	до 10 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган)/ГИС/ПГС
	основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.14. Административного регламента
	

	3. Принятие решения

	проект результата предоставления муниципальной услуги
	принятие решения о предоставления муниципальной услуги
	в день рассмотрения документов
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

руководитель Уполномоченного органа или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган)/ГИС/ПГС
	-
	результат предоставления муниципальной услуги, подписанный уполномоченным должностным лицом (усиленной квалифицированной подписью руководителем Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица)

	4. Выдача результата

	результат предоставления муниципальной услуги
	направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.19 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/АИС МФЦ
	указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункциональном центре, а также подача Запроса через многофункциональный центр
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра; 

внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на Едином портале
	в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	результат муниципальной услуги, направленный заявителю в личный кабинет на Едином портале


