Приложение № 1
к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом

 и жилого дома садовым домом»
ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е

о предоставлении муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом»

Заявитель

______________________

(собственник садового дома или жилого)

___________________________________

(почтовый адрес заявителя

 или адрес электронной почты заявителя
Прошу признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать
кадастровый номер _____________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка, на котором расположен дом _______________________________________________________________.

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу направить посредством (указать):

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;

на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре

 К заявлению прилагаются следующие документы:

1._______________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

2._______________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

3._______________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

4.________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

5._______________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)
«__» ________20__г.                 ______________/_____________________

(подпись заявителя) (расшифровка)
Приложение № 2
к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом

 и жилого дома садовым домом»

ФОРМА

На бланке 
Администрации Сельского поселения 
«Поселок Амдерма» Заполярного района 
Ненецкого автономного округа 

Кому ____________________________________

(собственнику садового дома или жилого дома)
_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставлении муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

от __ ____ 20___ года                                                           № ____

Рассмотрев Ваше заявление по предоставлению муниципальной услуги « Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» от __________№ _____ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме и регистрации документов по следующим основаниям:
	№ пункта Административного регламента

	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	Подпункт 1 пункта 2.12.
	 представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
	Указываются основания такого вывода

	Подпункт 2 пункта 2.12.
	представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем
	Указываются основания такого вывода

	Подпункт 3 пункта 2.12.
	представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	Подпункт 4 пункта 2.12.
	подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом
	Указываются основания такого вывода

	Подпункт 5 пункта 2.12.
	заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	Указываются основания такого вывода

	Подпункт 6 пункта 2.12.
	неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале
	Указываются основания такого вывода

	Подпункт 7 пункта 2.12.
	электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются
	Указываются основания такого вывода

	Подпункт 8 пункта 2.12.
	несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Дополнительная информация: ______________________________________ 
______________________________________________________________________
(указывается иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица уполномоченного органа)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение № 3
к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом

 и жилого дома садовым домом»

ФОРМА

На бланке 
Администрации Сельского поселения 
«Поселок Амдерма» Заполярного района 
Ненецкого автономного округа 

Кому ____________________________________

(собственнику садового дома или жилого дома)
_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
от __ ____ 20___ года                                                         № ____

По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуге «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» от __________№ _____ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:
	№ пункта Административного регламента

	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	Подпункт «а» пункта 2.14.
	непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами "а" и (или) "д" пункта 2.8 настоящего Административного регламента


	Указываются основания такого вывода

	Подпункт «б» пункта 2.14.
	 поступление в уполномоченный орган сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем

	Указываются основания такого вывода

	Подпункт «в» пункта 2.14.
	в) поступление в уполномоченный орган уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный "д" пункта 2.8подпунктом "г" и (или)   настоящего Административного регламента
, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если уполномоченный орган после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомил заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный "ж" пункта 2.8подпунктом "г" и (или)   настоящего Административного регламента
, или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;


	Указываются основания такого вывода

	Подпункт «г» пункта 2.14.
	г) непредставление заявителем документа, предусмотренного "з" пункта 2.8подпунктом "е" и (или)   настоящего Административного регламента
, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;


	Указываются основания такого вывода

	Подпункт «д» пункта 2.14.
	размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;


	Указываются основания такого вывода

	Подпункт «е» пункта 2.14.
	использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом)

	Указываются основания такого вывода

	Подпункт «ж» пункта 2.14.
	размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления (при рассмотрении заявления о признании садового дома жилым домом).


	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Дополнительная информация: ______________________________________ 
______________________________________________________________________.

(указывается иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица уполномоченного органа)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение № 4
к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом

 и жилого дома садовым домом»

ФОРМА
На бланке 
Администрации Сельского поселения 
«Поселок Амдерма» Заполярного района 
Ненецкого автономного округа 

Кому ____________________________________

(собственнику садового дома или жилого дома)
_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ

о признании садового дома жилым домом / жилого дома садовым домом

от __ ____ 20___ года                                                                                         № ____

По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуге «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» от __________№ _____ и приложенных к нему документов о признании __________________________________________________________________,

         (жилой дом садовым домом/ садовый дом жилым домом, нужное указать)

расположенный по адресу: _________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом: _____________________________________________________, на основании____________________________________________________________,

                           (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

принято решение: признать

_______________________________________________________________________.

(садовым домом жилым домом/ жилой дом садовым домом, нужное указать)

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица уполномоченного органа)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение №5
к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом

 и жилого дома садовым домом»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления



	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента
	До 1 рабочего дня
	Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС / ПГС
	
	регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); 

назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	Принятие решения об отказе в приеме документов, в случае выявления оснований для отказа в приеме документов
	
	
	
	
	

	
	Регистрация заявления, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов
	
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/ГИС

	
	

	2.
Получение сведений посредством СМЭВ



	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу,

ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной) услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/ ПГС / СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.9 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	не может превышать пять рабочих дней (два рабочих дня - при осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

 
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) /ГИС/ ПГС / СМЭВ
	
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений


	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу,

ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	До 5 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) /ГИС / 

ПГС
	основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.14. Административного регламента
	Принятие решения о проведении проведение публичных слушаний или общественных обсуждений

	4. Принятие решения



	проект результата предоставления муниципальной услуги
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги
	В день рассмотрения документов
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

Руководитель Уполномоченного органа или иное уполномоченное им лицо

	Уполномоченный орган) / ГИС / ПГС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги, подписанный уполномоченным должностным лицом (усиленной квалифицированной подписью руководителем Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица)



	5. Выдача результата

	формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.19 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги 


	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	–
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги 

	
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.19 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа


	в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
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